[image: image1.jpg]Fundusze
Europejskie
Program Regionalny



[image: image2.jpg]Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

** ok

** %

gk

* ok




[image: image3.png]ZAWODOWCY
NA START «"



[image: image4.png]


 


Załącznik Nr 2
Ogólne warunki umowy
zawarta w dniu ......................... roku, w wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego PU-ZnS-3211/PP/1/19 w Rzeszowie pomiędzy:
Województwem Podkarpackim, Al. Łukasza Cieplińskiego 4, 35-010 Rzeszów, NIP 813-33-15-014 – Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli, 35 – 036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ………………………………………………………

a 

……………………..…………….…… z siedzibą w …………………………………..., reprezentowaną przez: ……………………….…………….. zwaną dalej w treści umowy „Wykonawcą”.
1. Przedmiotowe zamówienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. 2018r. poz. 1986). 

2. Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (zasada konkurencyjności).
§ 1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie Kursu kosmetycznego zwanego dalej „kursem” w roku szkolnym 2018/2019 zakończonego stosownym zaświadczeniem o ukończeniu kursu w ramach projektu pt. „Zawodowcy na start”, Oś Priorytetowa IX, Działanie 9.4 Poprawa jakości kształcenia zawodowego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym oraz w ofercie z dnia ………. stanowiących integralną część niniejszej umowy.

2. Uczestników kursu kieruje do Wykonawcy Zamawiający. 

3. Uczestnicy kursu zobowiązani będą do podpisania umowy uczestnictwa 
i oświadczenia uczestnika projektu, a w razie potrzeby dodatkowo wypełnią lub/i podpiszą inne dokumenty związane z  realizacją projektu, a w przypadku niepełnoletniego ucznia dokumenty te zostaną dodatkowo podpisane przez jego rodzica/opiekuna.

4. Zamawiający nie dopuszcza uczestnictwa w kursie realizowanym w ramach niniejszej umowy innych osób niż przez niego wytypowane. 

5. Wykonawca, uwzględniając postanowienia niniejszej umowy, przygotuje harmonogram kursu, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1.
§2

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do momentu rozliczenia się 
z przeprowadzonego kursu, w sposób opisany w § 7 ust. 8.

2. Realizacja kursu będzie przypadała od zawarcia umowy najpóźniej do 15 marca 2019 r.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, o którym mowa w ust. 2, w przypadku zmian wprowadzonych w harmonogramie realizacji projektu wymienionego w § 1 ust 1.

§3

Wykonawca oświadcza, że:

1) Posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do należytego wykonania przedmiotu umowy oraz dysponuje potencjałem technicznym 
i personelem z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.

2) Nie przeniesie na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy.

3) Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia oraz zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jej pogorszeniu, w przypadku jeżeli mogłoby to skutkować nienależytym wykonaniem lub niemożnością wykonania zamówienia. 
§4

1. W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do opracowania 
i przedłożenia Zamawiającemu następujących dokumentów:

1) Harmonogramu realizacji kursu, zawierającego minimalny zakres godzinowy określony w szczegółowym programie kursu. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, pisemnego informowania Zamawiającego o potrzebie wszelkich zmian w harmonogramie. Zamawiający dopuszcza zmianę harmonogramu, jednak każda zmiana wymaga pisemnej akceptacji Zamawiającego,
2) Dokumentu o nazwie „Weryfikacja faktu nabycia kompetencji przez uczestników kursu”, sporządzonego zgodnie z  zapytaniem ofertowym, 
3) Kopii opłaconej polisy ubezpieczeniowej dotyczącej ubezpieczenia uczestników kursu w zakresie NNW wraz z listą osób ubezpieczonych najpóźniej w dniu rozpoczęcia zajęć.

2. Dokumenty określone w ust. 1 pkt 1-2 muszą być dostarczone przez Wykonawcę 
w terminie do 5 dni od podpisania umowy.
§5

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia realizacji usługi przez trenera/trenerów zajęć teoretycznych i zajęć praktycznych uprawnionych do prowadzenia kursu i posiadających odpowiednie doświadczenie w zakresie przedmiotu kursu.

2. Wykonawca przyjmuje całkowitą odpowiedzialność za odpowiednie przygotowanie merytoryczne jak i praktyczne trenerów zajęć teoretycznych i zajęć praktycznych realizujących przedmiot niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z Zamawiającym w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego oraz uczestników kursu o odwołaniu zajęć:
1) mailowo lub telefonicznie najpóźniej na dwa dni przed dniem rozpoczęcia kursu lub niezwłocznie po zaistnieniu okoliczności, które uniemożliwiają przeprowadzenie zajęć, 

2) w informacji o odwołaniu zajęć Wykonawca podaje nowy termin zajęć, dokonuje zmiany harmonogramu, która wymaga pisemnej akceptacji Zamawiającego, zgodnie z  § 4 ust. 1 pkt 1 umowy.

5. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przekazania we własnym zakresie uczestnikom kursu materiałów szkoleniowych niezbędnych do realizacji programu kursu i adekwatnych do treści kursu, w skład których wchodzą w szczególności materiały dydaktyczne na potrzeby realizowanego kursu wraz z notesem 
i długopisem. Materiały szkoleniowe powinny być przekazywane uczestnikom 
w pierwszym dniu  kursu za potwierdzeniem odbioru, wg wzoru listy przygotowanego przez Zamawiającego.
6. Wykonawca zobowiązuje się również do:

1) Przeprowadzenia wśród uczestników kursu ankiet ewaluacyjnych w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego (Zamawiający dostarczy wzór ankiet ewaluacyjnych),
2) Dostarczenia Zamawiającemu wypełnionych przez uczestników ankiet wraz 
z raportem zbiorczym zawierającym analizę danych zawartych w ankietach 
w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od daty przeprowadzenia badania ankietowego,

3) Zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją umowy w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz udostępnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upoważnionym do kontroli, 

4) Umieszczania obowiązujących logotypów  tj. logotypów projektu, znaku Unii Europejskiej złożony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy Europejski Fundusz Społeczny, znaku Funduszy Europejskich Program Regionalny, logo promocyjne Województwa Podkarpackiego oraz logo Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Rzeszowie na wszelkich dokumentach powstających w ramach realizacji przedmiotu umowy zgodnie z aktualnymi wytycznymi RPO Województwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020 oraz zobowiązania się do przestrzegania określonych w nich reguł informowania o przedmiocie umowy i oznaczania tj. oznaczania budynków i pomieszczeń w których realizowany jest kurs oraz informowania uczestników 
o współfinansowaniu przedmiotu umowy ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

5) Sporządzenia i wydania wszystkim uczestnikom kursu zaświadczeń
ukończenia kursu, zaś Zamawiającemu przekazania listy potwierdzającej ich odbiór przez uczestników. Wzór zaświadczenia przygotowany przez Wykonawcę zostanie uprzednio zaakceptowany przez Zamawiającego w terminie 7 dni przed dniem zakończenia kursu, 

6) Prowadzenia na bieżąco dokumentacji z przebiegu kursu w ramach realizacji przedmiotu umowy,
7) Przekazania Zamawiającemu kompletu dokumentów ze zrealizowanego kursu m.in.:

· Dziennik zajęć zawierający m.in. czas i tematykę zajęć, szczegółowy program kursu, listę obecności uczestników, listę potwierdzająca odbiór materiałów szkoleniowych, listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń o ukończeniu kursu, cateringu, 
· Kopie protokołu z przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego dla uczestników kursu 
· Kopie zaświadczeń ukończenia kursu

· Dokumentację fotograficzną z prowadzonego kursu (min. 5 zdjęć - część teoretyczna, min. 15 zdjęć - część praktyczna) na płycie CD lub DVD 

7. Dokumenty rozliczeniowe określone w ust. 6 z przeprowadzonego kursu należy przedłożyć Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych od zakończenia kursu.

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia sprzętu i materiałów niezbędnych do organizacji i przeprowadzenia zgodnie z treścią zapytania ofertowego części teoretycznej i praktycznej kursu. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego, niezwłocznie po uzyskaniu takiej informacji o nieobecnościach uczestnika na kursie przekraczających 20% przewidzianych w harmonogramie kursu zajęć.

10. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasady równości szans, w tym równości płci w czasie prowadzenia kursu w ramach realizacji przedmiotu umowy.

11. Wykonawca zobowiązany jest do przetwarzania danych osobowych uczestników kursu skierowanych przez Zamawiającego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 z późn. zm.), w zakresie niezbędnym do realizacji umowy.
12. Wykonawca zapewni Zamawiającemu, Instytucji Pośredniczącej (Wojewódzkiemu Urzędowi Pracy w Rzeszowie) oraz innym podmiotom upoważnionym do kontroli realizacji projektu, wgląd do prowadzonej przez Wykonawcę dokumentacji kursu uczestników projektu oraz umożliwi monitorowanie i kontrolę przez Zamawiającego zajęć dydaktycznych. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu pocztą elektroniczną na adres biuro@pcen.pl informacji o prowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą (Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie) oraz inne uprawnione podmioty kontrolach realizacji projektu – niezwłocznie po uzyskaniu przez Wykonawcę wiadomości w tym zakresie. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do należytego zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją umowy oraz udostępnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upoważnionym do kontroli. 

§6

1. Wykonawca skieruje następujących trenerów do realizacji zamówienia:
2. Pan/i ……………………, 
3. W przypadku zmiany osoby, o której mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować o tym Zamawiającego oraz przekazać dokumenty nowej osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zajęć.
4. Zaproponowana osoba powinna spełniać kryteria i wymagania wskazane 
w ofercie oraz niniejszej umowie i spełniać warunki udziału w postępowaniu.
5. Zmiana, o której mowa w ust. 1-3 nie wymaga aneksu do umowy.

§7

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1) Wymiany uczestników kursu. 

2) Zmniejszenia liczby uczniów skierowanych na kurs. Liczba uczniów skierowanych na kurs może ulec zmniejszeniu do 20% w stosunku do liczby uczniów zakwalifikowanych  na kurs, o czym Wykonawca zostanie poinformowany w trakcie realizacji zamówienia.

3) Żądania informacji od Wykonawcy o postępie z realizacji przedmiotu umowy na każdym etapie jego trwania, w tym dokumentów w wersji elektronicznej i papierowej.

4) Kontroli Wykonawcy w zakresie postępów z realizacji przedmiotu umowy w dowolnym momencie jej trwania. Realizacja kursu może być monitorowana przez Zamawiającego i przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego oraz inne instytucje monitorujące wdrażanie projektu, w tym Wojewódzki Urząd Pracy w Rzeszowie.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający określi w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunięcia przez Wykonawcę.
3. Najpóźniej do 3 dni roboczych po upływie terminu, o którym mowa w ust. 2 Wykonawca prześle pisemną informację do Zamawiającego o sposobie usunięcia wskazanych uchybień.

4. Nieusunięcie stwierdzonych uchybień we wskazanym terminie daje Zamawiającemu prawo do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia.

5. Zamawiający przeprowadzi proces rekrutacji i przekaże Wykonawcy listę uczestników kursu przed rozpoczęciem zajęć. 
6. Zamawiający opracuje i przekaże Wykonawcy listę obecności uczestników na kursie. 

7. Zamawiający zobowiązany jest powiadomić Wykonawcę o wszelkich zmianach dotyczących uczniów uczestniczących w kursie. 

8. Po przedłożeniu przez Wykonawcę dokumentacji rozliczeniowej, o której mowa 
w § 5 ust. 6-7  Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o prawidłowym bądź nieprawidłowym rozliczeniu przedmiotu umowy, określonego w § 1 ust. 1,  
w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wszystkich dokumentów. W przypadku stwierdzenia błędów i braków Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia we wskazanym terminie nie krótszym niż 5 dni roboczych.

§8

1. Strony ustalają wynagrodzenie za przedmiot umowy określony w § 1 ust. 1 za przeprowadzenie kursu dla 1 ucznia w wysokości ……………………..…… zł (słownie: …………………….….. złotych) brutto. 

2. Łączne wynagrodzenie z tytułu przeprowadzenia kursu, nie przekroczy kwoty ……............…………… zł (słownie: …………………….. złotych) brutto, 
w tym kwota podatku VAT w wysokości ...................... zł (słownie: ..................... złotych), kwotę netto ....................... zł (słownie: ..................... złotych).

3. Wynagrodzenie za przedmiot umowy zawiera podatek od towarów i usług VAT, 
a także wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca, w celu należytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

4. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie Wykonawcy obliczone na podstawie ust. 1 i liczby uczniów, którzy ukończyli kurs.

5. Podstawą do wystawienia faktury będzie przekazanie Wykonawcy przez Zamawiającego informacji o prawidłowym rozliczeniu przedmiotu umowy zgodnie z § 7 ust. 8. Fakturę VAT  należy wystawić na płatnika o nazwie: 

Nabywca: 

Województwo Podkarpackie 

35-010 Rzeszów 

al. Łukasza Cieplińskiego 4 

NIP: 813-33-15-014 

REGON: 690581324 
Odbiorca: 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie 

ul. Niedzielskiego 2 

35-036 Rzeszów.
6. Wynagrodzenie Wykonawcy, będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w ciągu 21 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia prawidłowo wypełnionej faktury do Zamawiającego. 

7. Za datę dokonania zapłaty należności rozumie się datę uznania rachunku bankowego Zamawiającego.

8. Powyższy termin może ulec wydłużeniu w przypadku nieprzekazania Zamawiającemu środków pieniężnych przez Wojewódzki Urząd Pracy 
w Rzeszowie jako Instytucję Pośredniczącą. W takim przypadku Wykonawca nie będzie dochodził wobec Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń z tytułu opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia.

§9

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną, za opóźnienie 
w wykonaniu czynności określonych w § 1 ust. 1 zgodnie ze szczegółowym programem kursu w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 2 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w ich realizacji. 

2. W przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 2. 

3. W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, zobowiązany on jest do zapłaty kary umownej 
w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 8 ust. 2.

4. Jeżeli wysokość kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiającego szkody, przysługuje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie Cywilnym.

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia.
§10

1. Zamawiający przewiduje zmiany w zawartej umowie dotyczące: 

1) terminu realizacji umowy w razie zaistnienia następujących okoliczności:

 - konieczność podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć, zagrażającego życiu lub zdrowiu ludzi,

 - przyczyn organizacyjnych, 
-  przyczyn, o których mowa w § 2 ust. 3.

2) niezależnych od stron awarii sprzętu lub zasilania,

3) zmiany liczby osób biorących udział w szkoleniu.

4) zmiany, która nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

a)  konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których
zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,

5) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy
wykonawca:

a) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy,

b) w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego podwykonawców,

2. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę Protokołu konieczności określającego przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienie okoliczności wymienionej w ust. 1. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu zmieniającego niniejszą umowę. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy muszą mieć formę pisemną pod rygorem nieważności.
§11

1. Do współpracy przy realizacji umowy, kontaktów z Wykonawcą, Zamawiający upoważnia:………………………………., tel. ……………………., e- mail…………………………

2. Do współpracy przy realizacji umowy, kontaktów z Zamawiającym Wykonawca upoważnia:…………………………………,tel.:……………………………….email:…………………

3. Zmiana upoważnionych osób wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy. Strona, która dokonała zmiany, zobowiązana jest niezwłocznie zawiadomić o tym drugą Stronę pisemnie lub za pomocą poczty elektronicznej.
§12

1. Zamawiającemu, przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy: 

1) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 

2) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania usług bez uzasadnionych przyczyn lub przerwał wykonywanie usług z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i nie wznowił ich pomimo wezwań Zamawiającego, przez okres dłuższy niż 14 dni, 

3) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z zawartą umową lub nienależycie wykonuje swoje obowiązki, pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiającego do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, 

4) umowa, w oparciu o którą Zamawiający realizuje projekt zawierana pomiędzy Zamawiającym, a Instytucją Pośredniczącą (Wojewódzki Urząd Pracy 
w Rzeszowie) zostanie rozwiązania, 

5) suma kar umownych przekroczy 10% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w §8 ust. 2.

2. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy, w przypadkach określonych w ust. 1 pkt 2 – 5,  powinno nastąpić w terminie 14 dni od wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu uzasadniających to odstąpienie w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. 
§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie 
w szczególności odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Strony umowy zobowiązują się do wzajemnego pisemnego informowania 
o wszelkich okolicznościach mających istotne znaczenie dla realizacji postanowień niniejszej umowy.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o każdej zmianie swojego adresu  w trakcie trwania umowy. 

5. W razie niedopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 4 Wykonawca wyraża zgodę na wysyłanie przez Zamawiającego wszelkich pism pod adres ostatnio podany przez Wykonawcę ze skutkiem doręczenia.

6. Sądem właściwym do rozpatrywania ewentualnych sporów wynikłych z niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiający:






Wykonawca:
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