Rzeszów, 31 stycznia 2019r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. „Organizacja imprezy turystycznej z przelotem do Izraela i z powrotem dla pracowników i osób uprawnionych Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, współfinansowanej ze środków ZFŚS”.
Numer postępowania: ZP-3211/PP/14/19
Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1986) do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ww. ustawy (wartość zamówienia publicznego nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro).

I. Zamawiający: 

Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie 

ul. Niedzielskiego 2, 35-036 Rzeszów

II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Nazwy i kody ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujące przedmiot zamówienia:
63500000-4 usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej

63511000-4 organizacja wycieczek

2. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu imprezy turystycznej z przelotem do Izraela i z powrotem dla pracowników i osób uprawnionych Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie.
3. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w Ogólnych warunkach umowy stanowiących załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

Liczba uczestników: maksymalnie 24, minimalnie: 22 
Zamawiający dopuszcza możliwość doboru uczestników imprezy przez Wykonawcę   w liczbie maksymalnie 2 uczestników, w przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego mniej niż 24 osoby.

Ramowy program imprezy turystycznej (7 noclegów, 7 obiadokolacji, 7 śniadań):
	Dzień imprezy
	Ramowy plan dnia

	1
	W przypadku wylotu z Jasionki k/Rzeszowa zbiórka uczestników na lotnisku w Jasionce k/Rzeszowa a w przypadku wylotu z innego portu lotniczego zbiórka uczestników pod siedzibą PCEN w Rzeszowie celem dojazdu do portu lotniczego, z którego odbędzie się wylot,  o godzinie …….. Odprawa bagażowo – paszportowa. Wylot o godzinie …………. i przelot do Tel Avivu. Wylądowanie, kontrola paszportowa i odbiór bagażu. Przejazd do hotelu w Betlejem. Zakwaterowanie, obiadokolacja i nocleg.

	2
	Śniadanie. Przejazd do Ein Karem (kościół Nawiedzenia św. Elżbiety i Narodzenia św. Jana Chrzciciela). Muzeum Holokaustu: Yad Vaszem.  Pole Pasterzy. Następnie Góra Syjon w Jerozolimie – Bazylika Zaśnięcia Najświętszej Maryi Panny, Wieczernik oraz grób króla Dawida. Obiadokolacja i nocleg w Betlejem. 

	3
	Śniadanie. Następnie wjazd na Górę Oliwną. Zwiedzanie kościoła Pater Noster, Kościoła Dominus Flevit, Ogródu Oliwnego – Getsemani i Bazyliki Męki Pańskiej, następnie kościoła grobu Maryi oraz kościoła In Galicantu Zwiedzanie Betlejem - Bazylika Narodzenia Pana Jezusa. Grota Mleczna, Grota św. Hieronima w kościele św. Katarzyny. Obiadokolacja i nocleg w Betlejem. Dla chętnych zwiedzanie nocne Jerozolimy.

	4
	Śniadanie. Przejazd do kanionu: panorama Wadi Qelt, Jerycho; Qarantal - Góra Kuszenia Jezusa oraz przystanek pod drzewem Sykomora. Możliwość wjazdu na Górę Kuszenia kolejką linową do Klasztoru. Przejazd do Kacar El Jahud –miejsca chrztu Pana Jezusa. Możliwość odnowienia chrztu dla Pielgrzymów w rzece Jordan. Plażowanie i kąpiel w Morzu Martwym. Następnie Qumran – panorama na groty. Betania – kościół i grobowiec Łazarza. Obiadokolacja i nocleg w Betlejem.

	5
	Śniadanie. Wyjazd do Jerozolimy. Brama Św. Szczepana, Kościół św. Anny i sadzawka Betesda, Droga Krzyżowa - Via Dolorosa - Golgota i Bazylika Grobu Pańskiego. Przystanek przy Ścianie Płaczu. Obiadokolacja i nocleg w Betlejem. 

	6
	Śniadanie. Przejazd i zwiedzanie Hajfy: kościół Stella Maris, klasztor Karmelitański, panorama na ogrody Bahajskie i zatokę Hajfa. Po drodze Cezarea Nadmorska – akwedukt z czasów rzymskich. Góra Tabor. Przejazd do Kany Galilejskiej. Obiadokolacja i nocleg w Nazarecie/Tyberiadzie.

	7
	Śniadanie. Przejazd dookoła Jeziora Galilejskiego: Góra Błogosławieństw, Tabha, Kafarnaum. Następnie  rejs po Jeziorze Galilejskim. Przejazd i zwiedzanie Nazaretu: Bazylika Zwiastowania i dom św. Józefa. Obiadokolacja i nocleg w Nazarecie/Tyberiadzie.

	8
	Śniadanie. Wykwaterowanie. Wyjazd z hotelu ok godziny ………. Przejazd na lotnisko w Tel Aviv. Odprawa paszportowo – bagażowa. Wylot do Polski o godzinie ……... Przylot do kraju do portu lotniczego …… o godzinie ……. W przypadku przylotu do portu lotniczego innego niż Jasionka/k Rzeszowa, transport uczestników do Rzeszowa pod siedzibę PCEN. Zakończenie imprezy.


1) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany przebiegu imprezy określonego w ramowym programie z zastrzeżeniem zrealizowania jego całości. 

2) Szczegółowy program imprezy przygotuje Wykonawca, który zostanie wybrany do realizacji przedmiotowego zamówienia. 
3) Wykonawca przedłoży szczegółowy program imprezy do akceptacji Zamawiającego w terminie do 3 dni od podpisania umowy w sprawie realizacji zamówienia. 
4) Wykonawca zrealizuje wyłącznie program imprezy uprzednio zaakceptowany przez Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega, że cena jednostkowa brutto wyliczona na 1 uczestnika musi obejmować:

1) przelot samolotem na trasie: 
a) Rzeszów – Tel Aviv – Rzeszów/ Kraków/Katowice/Warszawa lub 
b) Kraków – Tel Aviv-Kraków/Rzeszów/Katowice/Warszawa lub 

c) Katowice-Tel Aviv-Katowice/Kraków/Rzeszów/Warszawa lub 
d) Warszawa-Tel Aviv- Warszawa/Katowice/Kraków/Rzeszów
lotem bezpośrednim bez międzylądowań, z uwzględnieniem bagażu rejestrowanego min. 20 kg na osobę,
Uwaga: Wykonawca wskazuje w ofercie tylko jedną z ww. tras lotu, w przypadku wskazania innej niż ww. lub więcej niż jedna, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią zapytania ofertowego.

2) w przypadku lotu do Tel Aviv z portu lotniczego w Krakowie, lub w Katowicach lub w Warszawie, Wykonawca zapewnia uczestnikom transport z Rzeszowa do danego portu lotniczego oraz w przypadku powrotu z Tel Aviv do danego portu lotniczego w Krakowie lub w Warszawie lub w Katowicach transport do Rzeszowa.
Koszty transportu obejmują  przewóz uczestników środkiem transportu spełniającym wszelkie niezbędne wymogi dot. przewozu osób,
3) ubezpieczenie KL i NNW (min. 2 tys. euro na 1 osobę  (ubezpieczenie KL od chorób przewlekłych – min. 20 tys. euro na 1 osobę) – pakiet rozszerzony oraz OC bagażu,
4) zapewnienie przejazdów autokarem na miejscu (autokar wyposażony w minimum: klimatyzacja, regulowane siedzenia, mikrofon  dla pilota/przewodnika),
5) opiekę pilota/przewodnika polskojęzycznego o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu opisanym w niniejszym Zapytaniu – dostępność od momentu przylotu na lotnisko w Tel Aviv do momentu wylotu z Tel Aviv do Polski,
6) zakwaterowanie w hotelach ze śniadaniem i obiadokolacją w pokojach 2-3 osobowych (każdy pokój z łazienką, toaletą, galanterią hotelową i telefonem), oraz jednym pokoju jednoosobowym. Hotel musi posiadać windę osobową oraz restaurację hotelową, w której będą serwowane śniadania i obiadokolacje. Posiłki muszą być zróżnicowane, zapewniające właściwą ilość składników odżywczych niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania organizmu i serwowane w formie  bufetu,  w ilości adekwatnej do liczby uczestników imprezy, z możliwością wyboru posiłków wegetariańskich, dodatkowo przy śniadaniu: kawa, herbata, woda mineralna, mleko, kakao, soki, przy obiadokolacji min.: woda mineralna. Zamawiający wymaga aby wszyscy uczestnicy imprezy byli zakwaterowani każdorazowo w jednym hotelu,
7) rejs statkiem po Jeziorze Galilejskim trwający min. 30 minut,
8) składkę na Turystyczny Fundusz Gwarancyjny – zgodnie z przepisami prawa krajowego, 
9) system nagłośnienia Tour Guide (zestawy słuchawkowe) umożliwiający swobodny odbiór przekazywanych informacji, od momentu przylotu do Tel Avive (1 dzień imprezy) do momentu przyjazdu na lotnisko do Tel Avive (8 dzień imprezy) w celu powrotu do Polski,
10) zapewnienie przez Wykonawcę min. jednego spotkania organizacyjnego ze swoim przedstawicielem w siedzibie Zamawiającego dla uczestników imprezy w celu udzielenia wszelkich informacji praktycznych związanych z przebiegiem imprezy najpóźniej do 7 dni od podpisania umowy w sprawie realizacji zamówienia,
11)  dla chętnych uczestników możliwość udziału w min. 2 mszach św. w miejscach sakralnych na trasie zwiedzania,
12) możliwość odnowienia sakramentu małżeństwa w Kanie Galilejskiej oraz sakramentu chrztu nad rzeką Jordan dla zainteresowanych uczestników imprezy

Uwaga:

Cena oferty nie obejmuje:

· cen biletów wstępu do zwiedzanych obiektów. Wykonawca przekaże niezbędne informacje w tym zakresie na spotkaniu organizacyjnym z uczestnikami imprezy,
· indywidualnego ubezpieczenia od kosztów rezygnacji z imprezy, które Wykonawca umożliwi w ciągu 3 dni od podpisania Umowy. 
III. Termin realizacji zamówienia:
02-09 marca 2019r. (8 dni)
IV. Warunki jakie muszą spełnić Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

Postępowanie dotyczy potencjalnych Wykonawców prowadzących działalność zgodną z opisem przedmiotu zamówienia, tj. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności zgodnie z:

1) Ustawą z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (t.j. Dz.U z 2017r., poz. 2361)

2) Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 22 kwietnia 2013 r. w sprawie obowiązkowego ubezpieczenia na rzecz klientów w związku z działalnością  wykonywaną przez organizatorów turystyki i pośredników turystycznych (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 2004)

3) Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 kwietnia 2013r. o minimalnej wysokości sumy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej wymaganej w związku z działalnością wykonywana przez organizatorów turystyki i pośredników turystycznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 511).

Zamawiający zweryfikuje spełnienie powyższego warunku przez Wykonawcę na podstawie wpisu w Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych (CEOTIPT), prowadzonej w postaci elektronicznych ksiąg ewidencyjnych na stronie internetowej Ministerstwa Sportu i Turystyki.

Zdolność techniczna lub zawodowa:
1) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał  co najmniej 3 usługi  (imprezy turystyczne) o porównywalnym charakterze i zakresie do opisanej w przedmiotowym postępowaniu, z których każda (wykonana w ramach jednej umowy) spełnia następujące wymogi:

· obejmuje zorganizowanie imprezy turystycznej z przelotem do Izraela i z powrotem, 

· liczba uczestników imprezy - min. 20 osób,

· czas trwania imprezy - min. 6 dni,

· wartość imprezy  - min. 2 500 zł brutto za 1 osobę
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców niniejszy warunek udziału w postepowaniu musi spełniać  samodzielnie przynajmniej jeden z Wykonawców.

2) dysponuje lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia co najmniej:

1 pilotem/przewodnikiem polskojęzycznym ze znajomością języka obcego umożliwiającego swobodne komunikowanie się na obszarze realizacji imprezy, który pilotował/prowadził co najmniej 3 imprezy turystyczne w Izraelu na terenie objętym programem imprezy. 

V. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
Na etapie składania ofert Wykonawcy muszą dostarczyć wypełnione 
i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy następujące dokumenty:

1) formularz „Oferta” – załącznik nr 1, w formie oryginału,

2) oświadczenie - wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie  wraz z podaniem ich przedmiotu, wartości, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym  dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy - zawarte w formularzu „Oferta”,
Zamawiający przez usługę turystyczną rozumie: usługę turystyczną o porównywalnym charakterze i zakresie do opisanej w niniejszym zapytaniu, spełniającą następujące wymogi:

a) organizacja imprezy turystycznej z przelotem do Izraela i z powrotem 

b) liczba uczestników imprezy - min. 20 osób

c) czas trwania imprezy - min. 6 dni

d) wartość imprezy – min. 2 500 zł brutto za 1 osobę 
Zamawiający wymaga wykazania co najmniej 3 odrębnych usług (imprez turystycznych), z których każda spełnia ww. wymogi oraz była zrealizowana w ramach odrębnej umowy.
3) oświadczenie - wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - zawarte w formularzu „Oferta”. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osoby wskazanej przez Wykonawcę w wykazie po złożeniu oferty, pod warunkiem, że zaproponowana osoba spełnia kryteria i wymagania określone w niniejszym Zapytaniu. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie poinformować Zamawiającego o dokonanej zmianie w formie pisemnej.
4) oświadczenie, o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązków informacyjnych przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których pozyskał dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio w celu ubiegania się o udzielenie przedmiotowego zamówienia – zawarte w formularzu „Oferta”,
5) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy– jeżeli dotyczy, (w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie),
6) zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (jeżeli dotyczy).
Pozostałe dokumenty załączone do oferty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty złożone w formie kopii powinny być opatrzone klauzulą "ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM".

VI. Zasoby innych podmiotów

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia w oryginale lub kopii poświadczonej przez notariusza.

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawca może polegać na zdolnościach innych podmiotów,  jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe innego podmiotu, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, wykonawca terminie określonym przez  zamawiającego ma:

1) zastąpić ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami 

lub 

2) zobowiązać się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia i wykazać zdolności techniczne lub zawodowe, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu. 

5. Wykonawca, który powołuje się zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się, na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu – zawarte w formularzu „Oferta”. 

Obowiązkiem wykonawcy w przypadku, gdy korzysta z zasobów innych podmiotów, jest rzeczywiste wykazanie, że tym potencjałem będzie dysponował.  

Treść zobowiązania innego podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia powinna zawierać: 
1) kto jest podmiotem przyjmującym zasoby (nazwa i adres wykonawcy składającego ofertę), 
2) kto jest podmiotem oddającym zasoby (nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby), 
3) nazwa zamówienia publicznego, przy realizacji którego zasoby będą udostępniane, 
4) zakres udostępnianych zasobów: 
· zdolności techniczne lub zawodowe w zakresie potwierdzenia spełniania warunku (np. doświadczenie, potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania zamówienia) 

5) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia np. udostępnienie osób, podwykonawstwo, 
6) w sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia są zdolności dotyczące wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, informację, czy inne podmioty zrealizują usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
7) zakres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia (wskazanie czynności/rodzaj usług/czynności jakie będzie realizował inny podmiot) 
8) okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia (co najmniej na czas realizacji zamówienia). 
Wzór zobowiązania do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 
VII.  Podwykonawcy 

Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części zamówienia.

VIII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia  muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia  ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego.

3. Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem.

4. W formularzu OFERTA w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, a nie tylko pełnomocnika.

5. Przed podpisaniem umowy od Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne, których oferta została wybrana Zamawiający będzie  żądać umowy regulującej ich współpracę.

IX. Inne istotne informacje niezbędne do skalkulowania ceny oferty 
i prawidłowej realizacji zamówienia:
Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca określa cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie w formularzu „OFERTA” ceny brutto (łącznie z podatkiem VAT) liczbowo 
i słownie. 

Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym zapytaniu ofertowym i załącznikach oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT. 

Wykonawca w cenie ofertowej uwzględnia również wymagania i obowiązki nie ujęte 
w dokumentacji zapytania ofertowego, a których wykonanie jest niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia.
Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty potrzebne do zrealizowania zamówienia i stanowi zapłatę za całość usługi w celu osiągnięcia oczekiwanego przez Zamawiającego rezultatu. Różnice pomiędzy przyjętymi przez Wykonawcę w ofercie ilościami, cenami a faktycznymi ilościami, cenami stanowią ryzyko Wykonawcy. 

Wszystkie wartości określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom. 

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia będą prowadzone tylko w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

X. Kryteria oceny ofert: 
1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria oceny ofert:

1) cena ofertowa (brutto) -  waga 60%;

2) lokalizacja portu lotniczego, z którego nastąpi wylot do Izraela -waga 40%.

Punkty będą przyznawane według poniższej zasady:

1) Kryterium: cena ofertowa (P1) oceniane będzie według wzoru:

                 Cn
P1 = -------------- x 100 x 60%
                Cb

gdzie:

P1- ilość punktów w kryterium cena

Cn
– najniższa cena,

Cb
– cena oferty badanej,

100
– wskaźnik stały,

60% – procentowe znaczenie kryterium ceny.

2) Kryterium „lokalizacja portu lotniczego, z którego nastąpi wylot do Izraela” będzie oceniane w następujący sposób:
	Lp.
	Port lotniczy
	Ilość punktów

	1
	Port lotniczy Chopina w Warszawie
	0 pkt

	2
	Port lotniczy Katowice-Pyrzowice
	10 pkt

	3
	 Port lotniczy im. Jana Pawła II Kraków-Balice
	20 pkt

	4
	Port lotniczy Rzeszów- Jasionka
	40 pkt


Oferta, w której zadeklarowany zostanie inny port lotniczy  niż wymieniony w pkt od 1 do 4 tabeli zostanie odrzucona jako niezgodna z treścią Zapytania ofertowego. 

Oferta, w której zadeklarowany  zostanie wylot z portu lotniczego w Jasionce otrzyma łącznie 40 pkt (maksymalna ilość punktów).

2. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.
3. Obliczenie będzie dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Podstawą wyboru oferty będzie suma uzyskanych punktów w kryterium „cena ofertowa” (maksymalnie 60 punktów) oraz za kryterium „lokalizacja portu lotniczego, z którego nastąpi wylot do Izraela” (maksymalnie 40 punktów). Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów (maksymalnie 100 punktów).

5. W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże informacji umożliwiających ocenę kryterium pozacenowego, jego oferta w ocenie za dane kryterium otrzyma 0 punktów.

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

XI. Obliczanie ceny 

1. Sposób obliczenia ceny zawiera formularz ofertowy (załącznik nr 1).

2. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym Zapytaniu oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT.

XII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
Sposób składania ofert

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Oferta musi spełniać następujące wymogi:

1) musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

2) musi być sporządzona w języku polskim, czytelna, podpisana przez osobę/y uprawnioną/e. 

3. Oferta winna być złożona w opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z jej treścią, opatrzonym następującym napisem: 

	Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie

ul. Niedzielskiego 2, 

35-036 Rzeszów, pok. 1 (sekretariat)

„OFERTA  pn. 
„Organizacja imprezy turystycznej z przelotem do Izraela i z powrotem dla pracowników i osób uprawnionych Podkarpackiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, współfinansowanej ze środków ZFŚS”.
Numer postępowania: ZP-3211/PP/14/19

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT



4. W innym wypadku Zamawiający nie odpowiada za ewentualne zapoznanie się z treścią oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjęcie jej w niniejszym postępowaniu. 

5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem”, datę i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
7. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Wykonawca może przed upływem terminu składanie ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 1 (sekretariat) 
w terminie do  7 lutego 2019r. do godziny 11:00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, pok. 201 w dniu 7 lutego   2019r. o godzinie 11:30.
XIII. Dodatkowe wymagania i informacje dotyczące zamówienia:

1. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Udostępnienie ofert bądź informacji z otwarcia ofert następuje na pisemny wniosek Wykonawcy.

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania wariantowe spowoduje ich odrzucenie.

4. Zmiany i wycofanie oferty:

a) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak 
i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

b) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć opisem ZMIANA.

c) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, należy opatrzyć napisem WYCOFANE.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Odwołania zapytania ofertowego.

b) Dokonania zmiany w treści zapytania ofertowego i zmiany w terminie składania ofert. Wszelkie zmiany w treści zapytania ofertowego oraz w terminie składania ofert zamieszczone zostaną na stronie internetowej Zamawiającego i są obowiązujące dla Wykonawcy.
c) Wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty bądź uzupełnienia wymaganych dokumentów.

d) Dokonania poprawy oczywistych omyłek w złożonej ofercie.

e) Odrzucenia złożonej przez Wykonawcę oferty w szczególności, jeżeli:

· jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego,

· jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

· zawiera istotne błędy w obliczeniu ceny, tzn. takie, które uniemożliwiają ustalenie ceny ofertowej,

· jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  

f) Unieważnienia postępowania w szczególności, jeżeli:

· nie złożono co najmniej dwóch ofert niepodlegających odrzuceniu,

· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do oferty najkorzystniejszej,  

· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

· postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą o obiektywnym charakterze uniemożliwiającą prawidłową realizację zamówienia. 

g) Podpisania umowy z Wykonawcą, którego oferta była drugą w kolejności pod względem przyznanych punktów – jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy,
h) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi Zamawiającemu przed podpisaniem umowy informację zawierającą nazwę oraz lokalizację hoteli, w których będą zakwaterowani uczestnicy.
XIV.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z późn. zm.) zwanych dalej środkami komunikacji elektronicznej. 
3. Wszelka korespondencja winna być oznaczona numerem i nazwą postępowania oraz kierowana:
1) w formie pisemnej na adres: Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli 
w Rzeszowie, 35 – 036 Rzeszów, ul Niedzielskiego 2, pok. Nr 1 (sekretariat),
2)  faksem na numer: (17) 853 46 82,
3) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-mail: biuro@pcen.pl,
4. Zamawiający podkreśla, iż w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, nie będzie udzielał ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania, w sprawach wymagających formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie będą wiążące dla Zamawiającego i Wykonawców, nie wywołują skutków prawnych dla toczącego się postępowania i nie mogą być podstawą jakichkolwiek roszczeń.
XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Podkarpackie Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie, 35-036 Rzeszów, ul. Niedzielskiego 2, fax (17) 853 46 82, www.pcen.pl

· inspektorem ochrony danych osobowych w Podkarpackim Centrum Edukacji Nauczycieli w Rzeszowie jest Pan  Daniel Panek, e-mail: iod@pcen.pl,  tel.791 790 718
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem; 
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
· podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 30 000 euro;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
_____________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przedmiotowym zapytaniem oraz przepisami Kodeksu cywilnego oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XVI. Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz oferty

Załącznik nr 2 -  Ogólne warunki umowy

Załącznik nr 3 – Wzór zobowiązania do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (jeżeli dotyczy).






Zatwierdzam
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Izabela Pyra

